CURRICULUM VITAE
HEIDY ABIGAID SALAS RAMIREZ

Puesto: Coordinacion

Denominacién del Cargo: Coordinador de la Direccion Técnica

Area o Unidad Administrativa de Adscripcion: Secretaria del Ayuntamiento Municipal de
Garcia, Nuevo Ledn

Informacion Personal

Edad:
Estado Civil:

Teléfono para atencidon ciudadana: 83810694

Formacion Académica.
Licenciada en Derecho
Facultad de Derecho y Criminologia de Universidad Auténoma de Nuevo Ledn

2005-2010

Experiencia Laboral

2017-2018
Coordinadora de Atencion a Cabildo en Garcia, Nuevo Leon.

e Apoyo a Direcciones y coordinaciones.

e Dar cumplimiento y Seguimiento de Plan Municipal de Desarrollo.

e Proceso de entrega-recepcion, en lo que corresponda a la Secretaria.
e Asesoriay elaboracion de Declaraciones Patrimoniales.

2015 - 2017
Gerente Asistente Empresa de Proteccion y Alarmas Privadas S.A. de C.V.

e Cumplimiento, con el marco legal sujeto y vigente a las actividades del negocio.
e Inspeccionar la correcta aplicacion de las politicas y lineamientos de la empresa.

e Supervisiéon operativa al desempefio laboral de Coordinadores, Jefes de Turno y
Oficiales de Seguridad, asi como los procesos de RH.

e Apoyo al registro de la empresa ante seguridad Publica Estatal, en Nuevo Leon.

o Plan de trabajo mensual, en el que se comprendia la supervision a los procesos de
prevencién en el control y manejo de valores, control de accesos e inventarios de los
recursos del inmueble, mediante una auditoria.

e Control y manejo de personal de nominas en procesos de contratacion.



2007 - 2015
Gerente Asistente Premium Restaurant Brand S. de R.L. de C. V.

e Manejo y Capacitacién de personal en &rea operativa y nominas en procesos de
contratacion.

Altas y bajas de Nomina ante el IMSS.

Manejo de Nomina.

Requisiciones Insumos.

Manejo de valores.

Inventarios, Facturacion.

Pedidos a Proveedores.

Proyecciones.

Campo de Experiencia:

Manejo de Personal,
Planeacién y Administracion.

CURSOS '

e Curso de primeros Auxilios. NORVAK

e Curso para supervisores operativos CUSTOMS-TRADE PARTNERSHIP
AGAINST TERRORISM

e Curso security management system (SeMS) ~ AEROMEXICO

e Curso interno manejo de efectivo, RH y Atencién al Cliente.



